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PowerPoint effektiv einsetzen

Seminare

Perspektiven

Professionelle Prasentationen gelingen mit einer durchdachten Vorbereitung und dem
gezielten Einsatz von MS-PowerPoint. In dieser Weiterbildung lernen Teilnehmende, wie
sie ansprechende Visualisierungen erstellen und die wichtigsten Programmfeatures
effektiv nutzen. Das Seminar vermittelt praxisnahes Wissen zur Gestaltung und zum
Aufbau von Folien — inklusive Tipps und angeleiteter Ubungen fiir einen nachhaltigen
Lernerfolg.

Zielgruppe

Diese Weiterbildung richtet sich an alle, die PowerPoint neu kennenlernen oder bereits
vorhandene Kenntnisse gezielt vertiefen méchten. Ob Einsteiger oder erfahrene
Anwender: Wer Prasentationen kiinftig noch effektiver gestalten und die vielfaltigen
Funktionen von MS-PowerPoint optimal nutzen will, erhalt in diesem Seminar wertvolle
Tipps und praxisnahe Ubungen fiir den professionellen Einsatz von Visualisierungen und
den strukturierten Aufbau von Folien.

Inhalt

Aufbau von Powerpoint

Folienorganisation, Sortierung, Gliederung

Vorlagen nutzen (Cl)

Hintergriinde gestalten

Einflgen von Elementen (Texte, Grafiken, Multimedia etc.)
Animationen

Folientbergange

Nutzung des Folienmasters

Drucken von Handouts

Schniren des ,Gesamtpaketes” einer Prasentation

Alle Termine
Da. (Donnerstag) 17.09.2026

Vollzeit

395,00€
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