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Perspektiven

Praxisnahes BWL-Grundlagenwissen flr Assistenz, Office- und Verwaltungsfachkrafte:
Die Weiterbildung ,BWL-Kompakt fiir die Assistenz” vermittelt kompakt und verstandlich,
wie Unternehmen funktionieren und wie wirtschaftliche Zusammenhé&nge im Berufsalltag
genutzt werden kénnen. Die Teilnehmenden stérken ihr Verstandnis fir betriebliche
Entscheidungen, erweitern ihre Perspektive und leisten einen aktiven Beitrag zu
Prozessen, Verbesserungen und der Zusammenarbeit mit Fihrungskréften.

Zielgruppe

Die Weiterbildung ,BWL-Kompakt fiir die Assistenz* richtet sich an Mitarbeitende im Biiro-
und Verwaltungsbereich, kaufmannische Mitarbeitende, Beschéftigte im Office
Management, Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter sowie Personen mit
organisatorischen und koordinierenden Aufgaben. Besonders geeignet ist das Seminar
fur Assistenz- und Unterstitzungsfunktionen, die betriebswirtschaftliche Zusammenhénge
besser verstehen, wirtschaftlicher denken und ihre Rolle im Unternehmen aktiver
gestalten méchten.

Inhalt

Unternehmen verstehen

Wirtschaftliche Grundlagen im Arbeitsalltag
Wirtschaftlich denken im Blroalltag

Aktiv beteiligen und mitgestalten
Zusammenarbeit mit Fihrungskraften und Teams
Zahlen und Berichte verstehen

Alle Termine
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